Ausbildungsstellen 2020

Die Verbandsgemeindeverwaltung hat zwei Ausbildungsstellen zur/zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) der Fachrichtung Kommunalverwaltung zu besetzten.

Einstellungstermin?
Als Einstellungstermin ist der 01. August 2020 vorgesehen.

Was sind Ihre Aufgaben?

Als Verwaltungsfachangestellte/r wartet ein breites Spektrum verantwortungsvoller
Dienstleistungstatigkeiten in den verschiedenen Bereichen unserer VVerbandsgemeindeverwaltung
auf Sie, z.B. im Burgerbiro, Ordnungsamt, in der Finanz-, Personal- oder Bauabteilung.

Ihre Aufgaben sind hierbei unter anderem:
Sie
e beraten und informieren Biirger und Organisationen,
e haben direkten Kundenkontakt,
e lernen die Rechtsanwendung in unterschiedlichen Arbeitsbereichen kennen,
e bearbeiten Antrage und fertigen Bescheide.

Was bieten wir?
e Abwechslungsreiche Ausbildung mit vielseitigen Aufgabenbereichen
e Team von Ausbilder und Ausbildungsbeauftragten, die Sie wahrend der Ausbildung begleiten
e Uberbetrieblichen Unterricht am Kommunalen Studieninstitut in Pirmasens, begleitend zur
Berufsschule
e Betriebliche Gesundheitsflrsorge
e Gute Ubernahmechancen

Was sollten Sie mitbringen?
e Qualifizierten Sekundarabschluss I oder gleichwertiger Bildungsabschluss
Soziale Kompetenz, besonders Teamféhigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
Organisatorisches und kommunikatives Geschick
Engagement, Kreativitat und Ausdauer
Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

Die Ausbildungsstellen sind gleichermalien flir Frauen und Ménner geeignet.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt bericksichtigt.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis spatestens 20.08.2019 an:
Verbandsgemeinde Bad Bergzabern, Personalabteilung, Kénigstrale 61, 76887 Bad Bergzabern

Ihrer Bewerbung sind folgende Unterlagen beizufiigen:
e Bewerbungsschreiben
Tabellarischer Lebenslauf
Kopie des letzten Schulzeugnisses
Kopien Praktikumsbescheinigungen
ggf. Kopien von Zeugnissen tber die Téatigkeiten seit der Schulentlassung

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen nur als Kopien ein. Eine Riicksendung
der Unterlagen erfolgt nicht. Die datenschutzrechtliche Vernichtung nach Abschluss des
Stellenbesetzungsverfahrens wird garantiert.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:
Karin Schirmann - Ausbildungsleiterin
Tel. 06343/701-114, Email: k.schuermann@vgbza.de



